Администрация Сельского поселения   Бадряшевский  сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 27     »  мая 2013 года                                                                   № 22

О внесении изменении и дополнении в Постановление администрации сельского поселения  Бадряшевский  сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан № 42 от 08.10.2012 г « Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги « Совершение нотариальных действий»

        В соответствии с  требованиям  ст. 14.1 ФЗ от 06.10.2003 г №м 131 –ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в  РФ»,  ст.3,6 Федерального  закона  РФ от 27.07.2010 года № 210- ФЗ « Об организации представления государственных и муниципальных услуг». Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функции и административных регламентов представления государственных услуг»

постановляю:

    внести в  постановление №42 от 08.10.2012 г    «Об  утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги  « Совершение нотариальных действий» администрацией сельского поселения  Бадряшевский  сельсовет муниципального района Татышлинский район Республики Башкортостан», следующие изменения:

1. Дополнить п.2.8.    следующего содержания:

 2.8 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

         2.8.2. За совершение нотариальных действий  уплачивается государственная пошлина на основании п.10 главы 2 Приказа МЮ РФ № 256 от 27.12.2007 г. « Об утверждении инструкции о порядке совершения нотариальных действии главами местных администрации сельских поселении и муниципальных районов специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселении  и муниципальных районов» в следующих размерах:

1) за удостоверение доверенностей  на совершение сделок (сделки) требующих (требующей) нотариальной формы в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 200 рублей;

2) за удостоверение прочих доверенностей, требующих нотариальной формы в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 200 рублей;

3) за удостоверение доверенностей, выдаваемых в порядке передоверия, в случаях, если такое удостоверение обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации, - 200 рублей;

4) за удостоверение учредительных документов (копий учредительных документов) организаций - 500 рублей;

5) за удостоверение завещаний – 100 рублей;

6) за удостоверение доверенностей на право пользования и (или) распоряжение имуществом, за исключением имущества, предусмотренного подпунктом 7 настоящего пункта:

- детям, в том числе усыновленным, супругу, родителям, полнородным братьям и сестрам- 100 рублей;

- другим физическим лицам – 500 рублей;

7) за удостоверение доверенностей на право пользования и (или) распоряжения автотранспортными средствами:

- детям, в том числе усыновленным, супругу, родителям, полнородным братьям и сестрам- 250 рублей;

- другим физическим лицам – 400 рублей;

8) за свидетельствование подлинности подписи, если такое свидетельствование обязательно в соответствии с законодательством Российской Федерации:

- на документах и заявлениях, за исключением банковских карточек и заявлений о регистрации юридических лиц, - 100 рублей;

- на банковских карточках и на заявлениях о регистрации юридических лиц (с каждого лица, на каждом  документе), - 200 рублей;

9) за принятие  мер по охране наследства- 600 рублей;

10) за выдачу дубликатов документов, хранящихся в делах Администрации Рождественского сельского поселения, - 100 рублей.

         2.8.3. За свидетельствование верности копий документов, а также выписок из документов взимается нотариальный тариф  в размере 10 рублей за страницу копии документов или выписки из них.

         2.8.4. За совершение нотариальных действий государственная пошлина уплачивается с учетом следующих особенностей:

1) за нотариальные действия, совершаемые вне помещения Администрации Рождественского сельского поселения, государственная пошлина уплачивается в размере, увеличенном в полтора раза;

2) при удостоверении доверенности, выданной в отношении нескольких лиц, государственная пошлина уплачивается однократно.

       2.8.5. От уплаты государственной пошлины за совершение нотариальных действий освобождаются:

1) физические лица – Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы;

2) физические лица – участники инвалиды Великой отечественной войны;

3) органы государственной власти, органы местного самоуправления, обращающиеся за совершением нотариальных действий в случаях, предусмотренных законом;

4) инвалиды І и II группы - на 50 процентов по всем видам нотариальных действий;

5) физические лица – за удостоверение завещаний имущества в пользу Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований;

6)общественные организации инвалидов – по всем видам нотариальных действий;

7) лица, получившие ранения при защите СССР, Российской Федерации и исполнении  служебных обязанностей в Вооруженных силах СССР и Вооруженных силах Российской Федерации, - свидетельствование верности копий документов, необходимых для предоставления льгот;

8) физические лица – за удостоверение доверенности на получение пенсий и пособий.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди.
          Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 60 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.8.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при непосредственном обращении заявителя в администрация сельского поселения Бадряшевский сельсовет осуществляется в день получения уведомления в администрации сельского поселения  Бадряшевский сельсовет в течение 1 часа.

2.8.2. Уведомление, поступившее посредством единого портала Муниципальных услуг (функций), регистрируется в автоматическом режиме в структурном подразделении администрации сельского поселения Бадряшевский сельсовет, на которое возложены функции по документационному обеспечению, и передается в структурное подразделение, на которое возложена функция по предоставлению муниципальной услуги, в день регистрации.

2.8.3. Уведомление, поступившее посредством электронной почты, регистрируется в течение 1 дня с момента получения уведомления администрацией сельского поселения  Бадряшевский  сельсовет.

2. п.2.9.    «Требования к местам предоставления муниципальной услуги»,  заменить на п.2.11.;

3. п.2.10.   «Показатели доступности и качества  муниципальной  услуги»,  заменить на п.2.12.;

   п.4 пп.4.2.   «Порядок и периодичность осуществления  плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления  муниципальной  услуги»  дополнить  абзацами следующего  содержания:

Периодичность осуществления текущего контроля составляет  1 месяц.
 Контроль за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов Администрации поселения  и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) уполномоченного должностного лица, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

 При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

 Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги индивидуальным правовым актом Администрации поселения формируется комиссия, председателем которой является  Глава поселения. В состав комиссии включаются муниципальные служащие Администрации.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 

      п.4  п.4.3. «ответственность за  решения и действия (бездействия), принимаемые в  ходе предоставления  муниципальной услуги» дополнить  абзацами следующего  содержания:

Персональная ответственность уполномоченного должностного лица закрепляется в его должностной инструкции  в соответствии с требованиями законодательства.

 Уполномоченное должностное лицо администрации   несет персональную ответственность за полноту, качество и достоверность  принятых документов.

п.4  п.4.4. ,  «Требования к  порядку и формам контроля за  предоставление муниципальной  услуги»,   дополнить  абзацами следующего  содержания:

 Текущий  контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений уполномоченным должностным лицом администрации осуществляется  главой поселения.

 Уполномоченное должностное лицо Администрации, ответственное  за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Контроль за  предоставлением  муниципальной  услуги  осуществляет Глава поселения  в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения уполномоченным должностным лицом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Башкортостан. По результатам проверок  Глава поселения  дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Заменить пункт V. Пунктом следующего содержания и  добавить:

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также   их должностных лиц.

5.2.  Предмет  жалобы: Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ администрации сельского поселения Бадряшевский сельсовет, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в администрация сельского поселения Бадряшевский сельсовет.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые главой администрации сельского поселения Бадряшеввский сельсовет, подаются в Министерство труда и социальной защиты Российской Федерации.

5.4.Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель имеет право обратиться с жалобой в письменной форме по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации сельского поселения  Бадряшевский сельсовет, единого портала муниципальных услуг (функций), а также жалоба может быть принята при личном приеме заявителя:

а) в администрацию сельского поселения  Бадряшевский сельсовет - на решение и действие (бездействие) его должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

б) в Министерство труда и социальной защиты Российской Федерации - на решения и действие (бездействие) администрации сельского поселения Бадряшевский сельсовет.

5.4.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия) администрации сельского поселения Бадряшевский сельсовет, его должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы.

5.4.3.  Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации сельского поселения  Бадряшевский сельсовет, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения Бадряшевский сельсовет, должностного лица администрации сельского поселения  Бадряшевский сельсовет.

5.4.4. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.5. Жалобы заявителей, поданные в письменной форме или в форме электронного документа, остаются без рассмотрения в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы

5.6.1.Жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.6.2.При обращении заявителей с жалобой в письменной форме или форме электронного документа жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения Бадряшевский сельсовет, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

5.7.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8. Результат рассмотрения жалобы

5.8.1.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

а) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрация сельского поселения Бадряшевский сельсоветом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

б) отказать в удовлетворении жалобы.

5.9.Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.9.1.Не позднее одного дня, следующего за днем принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в общеустановленном порядке в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме.

5.9.2.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации сельского поселения Бадряшевский сельсовет, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение десяти рабочих дней направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Порядок обжалования решения по жалобе

5.10.1.Заявители имеют право обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.11. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.11.1. Заявители имеют право обратиться в администрация сельского поселения   Бадряшевский сельсовет за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в письменной форме по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных услуг), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации сельского поселения Бадряшевский  сельсовет, единого портала Муниципальных услуг (функций), а также на личном приеме.

Глава СП

Бадряшевский  сельсовет:                             Ф.Х.Балагутдинов

